A Central de Medicamentos e Artigos Médicos, Instituto Piblico (CMAM, IP), comunica as-
empresas fornecedoras e parceiros institucionais as orientagdes aplicdveis & emiss@o e submissao

de facturas dirigidas a instituigdo, com vista a assegurar a regularidade administrativae aadequada
tramitag@o dos processos de despesa.

Nos termos do Codigo do Imposto sobre o Valor Acrescentado, aprovado pela Lei n.° 13/2016,
de 30 de Dezembro, ¢ para efeitos de validagdo administrativa e processamento da despesa, as
facturas devem conter, sempre que aplicdvel, os seguintes elementos:

1. Indicag@o do NUIT da CMAM, IP;

2. Referéncia ao contrato, ordem de compra ou instrumento equivalente;

3. Indicagio do niimero da guia de remessa ou documento de entrega, no caso de
fornecimento de bens;

4. Referéncia ao relatério ou documento de confirmagio do servigo prestado, quando
aplicavel.

As facturas devem ser submetidas através da Secrctaria Geral da CMAM, IP, que constitui a
porta formal de entrada da correspondéncia externa dirigida a instituig@o.

Para efeitos de tramitagdo administrativa, recomenda-se que as facturas sejam submetidas
preferencialmente até 5 (cinco) dias apds a entrega dos bens ou prestag¢io do servico, podendo

admitir-se até 15 (quinze) dias.

Facturas que n3o observem os requisitos acima indicados poderdo ser devolvidas para
regularizac¢ao, antes da sua tramitagdo para processamento do pagamento.

A presente Circular produz efeitos a partir de 02 de Abril de 2026.

Sem outro assunto de momento, apresentamos os nossos melhores cumprimentos.
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